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B Microsoft  Erstellen effektiver Prompts fur Microsoft Copilot fur
Microsoft 365 (MS-4005).
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Description

Optimieren Sie lhre Produktivitat mit gezielten Prompts fiir Microsoft Copilot.

Dieser Kurs vermittelt, wie Sie effektive und kontextbezogene Prompts fiir Microsoft Copilot fiir Microsoft 365 erstellen,
vereinfachen, transformieren und Inhalte in allen Microsoft 365-Anwendungen kompilieren kdnnen. Lernen Sie, wie wichtig es ist,
ein klares Ziel, einen Kontext, eine Quelle und eine Erwartung in lhrem Prompt anzugeben, um die besten Ergebnisse zu erzielen.

Dieser Kurs behandelt real-world Szenarien und Beispiele fiir die Verwendung von Copilot in Microsoft 365-Anwendungen wie
Word, Excel, PowerPoint, Teams, Outlook, OneNote und Chat.

Lernziel

¢ Verbesserte Produktivitat und Effizienz: Teilnehmer lernen, wie sie die Moglichkeiten von Copilot nutzen kdnnen, um
Aufgaben und Workflows zu optimieren und so Zeit und Muhe zu sparen.

¢ Verbesserte Zusammenarbeit: Durch die Beherrschung der kollaborativen Funktionen von Copilot kbnnen Benutzer
effektiver mit Kollegen in verschiedenen Microsoft 365-Anwendungen zusammenarbeiten.

¢ Bessere Qualitat von Inhalten:Mit Copilots Unterstlitzung kdnnen Benutzer Inhalte mit gréRerer Genauigkeit und Konsistenz
erstellen, bearbeiten und transformieren, was zu hochwertigeren Dokumenten und Kommunikationen fiihrt.

e Erhohte Sicherheit und Kompetenz:Die Teilnehmer erlangen die Fahigkeiten und Kenntnisse, Copilot sicher in
verschiedenen Microsoft 365-Anwendungen zu verwenden, und steigern so ihre Kompetenz und Sicherheit in ihrer Arbeit.

Zielgruppe

Lernende sollten mit dem Arbeiten in Microsoft 365-Apps wie Word, Excel und PowerPoint vertraut sein. Dieser Kurs richtet sich an
alle Benutzertypen, die mit Microsoft Copilot fur Microsoft 365 arbeiten.

Voraussetzungen

Lernende sollten mit dem Arbeiten in Microsoft 365-Apps wie Word, Excel und PowerPoint vertraut sein. Dieser Kurs richtet sich an
alle Benutzertypen, die mit Microsoft Copilot fur Microsoft 365 arbeiten.

Inhalt

Modul 1: Erste Schritte mit Copilot fiir Microsoft 365

e Einflhrung in Copilot fur Microsoft 365
e Entdecken Sie die Mdglichkeiten mit Copilot fiir Microsoft 365

e Optimieren und Erweitern von Copilot fiir Microsoft 365

Modul 2: Erstellen effektiver Prompts fiir Microsoft Copilot fiir Microsoft 365
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e Zusammenfassen mit Microsoft Copilot fir Microsoft 365

Erstellen und Entwerfen mit Microsoft Copilot fiir Microsoft 365

Bearbeiten und Transformieren von Inhalten mit Microsoft Copilot fiir Microsoft 365

Stellen Sie Fragen, und analysieren Sie Inhalte mit Microsoft Copilot fiir Microsoft 365

Kurstermine

Auf Anfrage. Bitte kontaktieren Sie uns

Zusatzliche Information

Diese Schulung ist auch als Vor-Ort-Schulung verflgbar. Bitte kontaktieren Sie uns, um mehr zu erfahren.
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https://edu.arrow.com/de/kontakt/?courseCode=MCS_WS-29510&courseName=Erstellen+effektiver+Prompts+f%c3%bcr+Microsoft+Copilot+f%c3%bcr+Microsoft+365+(MS-4005).



